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机电学院办公室编 2020 年 4月 12 日

本周各项工作稳步进行。疫情防控期间，学院持续对全院教职工健康信息进行统

计和归档。4月 7日，学院召开党政联席会对上周工作进行总结，对本周工作进行安

排部署。会议对学校下发学院教学、科研、教研业绩点进行核对讨论（根据学校文件

精神，教研项目不纳入科研业绩点计算）；强调在开学前，各部门要做好环境清洁消

毒工作，尤其是实验中心，在开学前做好实验室、实验设备等消毒工作。本科、研究

生线上教学平稳运行，本科生线上教学到课率 97%，研究生线上教学到课率 100%。班

子成员和车辆系主任牛继高对李海召博士进行了视频面试。各系部召开政治业务学习

视频会议。学院办公室转发了钉钉打卡时间更正的通知，并按照要求报送打卡情况。

学院完成了 2019 年度额定工作量、学科建设、实验教学等的统计核实及分配工作。

学院对基金和教育厅等项目审核工作有序开展。

学工办通过企业微信召开了毕业生工作专题会议，组织学院全体学生填写了关于

线上教学开展情况的调查问卷。对近期返郑湖北籍学生进行排查登记。举办了“E起

行动，居家学习大揭秘”活动，工设 191、192 班团支部进行了“画笔传情，助力抗

疫”线上主题团日活动。

学院制作完成了我院 2020 年研究生招生宣传材料。

一、教职工工作

2020 年 4 月 6 日-4 月 12 日，学院办公室按照学校要求进行考勤，并按照学校要

求对离郑、返郑、返新郑、前往三省五市的教职工进行登记上报。学院办公室按照学

校要求每天收集教职工健康档案，通过微信群转发关于统计教育系统新型冠状病毒肺

炎个人健康情况填报成功与否的情况，同时进行疫情防控档案的收集工作；每天上报

本部门教职工身体健康情况、教职工居住小区是否有确认或疑似病例、学院居住在桐

柏路 59 号院的教职工是否有变化、返郑人员情况等等，并进行每日一归档。每天通

过钉钉后台的统计查看学院教职工打卡情况，本周学院教职工打卡率为 100%。
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2020 年 4 月 6 日，学院办公室通过主任微信群发布了 4 月 7 日各部门召开政治

业务学习的通知及学习材料。

2020 年 4 月 7 日，机械实验中心举行工作推进例会，贺主任主持会议。每位老

师结合自己分管实验室汇报了一周来的工作进展，贺主任对每一位老师的工作进行了

点评，并安排了新一周的工作，除完成学院安排的政治学习以外，重点布置了基层教

学组织建设、实验教学助学风建设等工作；

2020 年 4 月 7 日，学校通过教职工疫情防控信息报告微信群发布了自 4 月 8 日

起各部门上传当日钉钉打卡截图时间改为 8：30 的通知。接到通知后，学院办公室通

过微信群转发该钉钉打卡通知，并要求各位老师在 8：20 之前完成钉钉打卡。

2020 年 4 月 7 日，人事处劳资科通过企业微信群发布了关于 2019 年额定工作量

由劳资科计算的初稿已完成通知，并将初稿下发到各部门，请各部门收到后仔细核对，

并于周五前反馈。收到 2019 年额定工作量表后，机电学院仔细核对了每位老师的工

作量。

2020 年 4 月 8 日，学院办公室通过门户系统的工作邮件和微信群转发了关于个

人所得税年度汇算的通知。

2020 年 4 月 9 日，学校通过教职工疫情防控信息报告微信群发布关于上传钉钉

打卡截图的通知。要求各部门 8：30 前上传打卡情况截图，报送当前未打卡数据，督

促尽快完成打卡，并于 10：30 在群里重新报送一次打卡完成的截图。

2020 年 4 月 10 日，机电学院办公室通过门户系统的工作邮件将我院 2019 年额

定工作量问题反馈给了劳资科。

2020 年 4 月 10 日，学院完成了 2019 年度学科建设、实验教学等业绩点的统计
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核实及分配工作。

二、科研工作

2020 年 4 月 9 日，学校下发了关于申报 2020 年度河南省教育厅科技成果奖拟推

荐结果公示，我院进入推荐结果的有 1项优秀论文奖和 7项科技成果奖。

2020 年 4 月 9 日，学院召开了 2020 年度国基金形式审查会议，会议结合具体范

例，对形式审查材料进行讲解，同时对已提交的基金本子进行逐一形式审查，并将结

果及时反馈。

2020 年 4 月 10 日，学院分别对 2019 年度自然科学和社会科学科研业绩进行了

统计工作，将统计结果报送科技处和社科处。

2020 年 4 月 10 日，学院转发了关于申报“纺织之光”2020 年度中国纺织工业联

合会科学技术奖、开展河南省科技攻关计划（国际科技合作领域）项目集中结项等通

知。

三、学生工作

(一)本科学生工作

2020 年 4 月 7 日，接教务处《关于完成教育部高教司调查问卷的通知》，学院

及时将填写调查问卷二维码发送给全体学生，督促学生在 4月 13 日前完成教育部关

于线上教学开展情况的调查问卷。

2020 年 4 月 8 日，接学生处通知，自 4 月 8 日起需要对从湖北地区返回新郑的

学生及其亲属进行日报登记，我院辅导员老师按照学校相关要求对所带年级学生进行

了逐一摸排，确保不遗漏一人，不留下任何防控死角。

2020 年 4 月 10 日，学院学工办通过企业微信召开毕业生工作专题会议。毕业班

辅导员魏茜老师、周原老师汇报了目前毕业生就业以及考研复试情况，机电学院党委

副书记李云听取汇报后指出，疫情当下，要结合就业处举办的线上招聘会，分专业举

办机电学院的“云”招聘，拓宽就业渠道，多措并举帮助学生就业。同时，要抓好考

研学生的复试以及调剂工作。考研国家线即将公布，要摸清考研学生的求学动机，为

学生讲清调剂政策，积极推荐推荐调剂学校，助力学生考研梦。
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本周我院工设 191、192 班团支部进行了“画笔传情，助力抗疫”线上主题团日

活动。本次团日活动分为三个部分，第一部分，工设 191 班团支书刘星雨通过 QQ 群

直播分享的方式带领大家了解抗疫知识。第二部分 192 班团支书李雪婷引导同学们用

自己的专业知识去助力抗“疫”。第三部分，团支书鼓励同学们用画笔表达对奋战在

疫情前线的医护人员、基层干部的敬仰之情。全体团员参与了此次活动，更好地理解

四个自信，坚定四个自信。

为了营造更加浓厚的居家学习氛围，提高学习效率，我院特举办“E起行动，居

家学习大揭秘”活动，鼓励同学们通过照片、短视频 vlog、word 文档的形式，分享

居家学习的时间计划表或学习计划表、近两个月来上网课的学习经验与感受、居家学

习状态等，为大家在特殊时期，留下居家学习难忘的记忆。
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(二)研究生工作

2020 年 4 月 8 日，学院制作完成了我院 2020 年研究生招生宣传材料，通过学生

工作办公室、研究生指导老师等途径进行宣传，为即将开展的招生调剂及复试做好生

源准备。


